Erreur ! Utilisez l'onglet Accueil pour appliquer Heading 1 au texte que vous souhaitez faire apparaître ici.		1
Créer des synthèses de données - antisèche

0. Sélectionner la feuille de synthèse concernée dans le Classeur de nettoyage des données ou faire une copie et lui attribuer un nom adapté (par ex. Synthèse brute élève).

FFenêtre des informations basiques (en haut à gauche de la feuille)

1. Saisir le nom de l’ensemble de données.

2. Saisir le nombre de lignes que contient votre ensemble de données (nombre d'observations).

3. Saisir le nombre de colonnes que contient votre ensemble de données (nombre de variables).

4. Saisir le nom de la variable de l’identifiant unique pour votre ensemble de données.

Informations de la synthèse (le principal tableau de la feuille)

5. Copier les noms des variables de votre ensemble de données vers la colonne « Nom de variable » (utiliser copier et coller + transposer).

6. Noter si chaque variable est un facteur ou un nombre.

7. Pour les facteurs – noter le nombre de niveaux uniques (valeurs), vous pouvez utiliser des tableaux dynamiques croisés ou la fonction filtrer pour trouver rapidement.
Pour les nombres – noter les valeurs minimum, moyenne et maximum.

8. Rechercher les valeurs manquantes (utiliser la fonction filtrer) et les stocker.

9. Consulter la synthèse de chaque variable pour déterminer si elle est raisonnable et conforme à vos attentes.

10. Apporter les modifications qui vous semblent nécessaires et surtout ne pas oublier de noter précisément les modifications apportées !



