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Synthèses de données initiales

Il est capital d’utiliser une procédure systématique pour nettoyer les données. Cela permet de suivre précisément les éventuelles modifications apportées et permet aux autres de comprendre comment vous êtes passé des données brutes aux données nettoyées que l’on utilisera pour l’analyse.
[bookmark: _GoBack]Pour faire suite à la section précédente, maintenant que vous avez enregistré une copie des données d'origine et vérifié les ID, nous allons produire des synthèses des données brutes. Cela vous permettra de comprendre les données et d’organiser et stocker les éventuelles modifications apportées.
Dans cette optique, une série d’étapes va vous êtes présentée. Vous pouvez suivre ces étapes en utilisant les données d’entraînement fournies. 
NB Nous utiliserons le ‘classeur de nettoyage de données’ et ‘données 2’ pour débuter cette session.

Procédure de production des synthèses de données

Le Classeur de nettoyage des données contient des modèles de production des synthèses de données dans les feuilles intitulées « Synthèse école brute » et « Synthèse élève brute ».
NB	Vous pouvez copier et renommer les feuilles si vous disposez d’un plus grand nombre d’ensembles de données.
Ici nous allons montrer comment compléter la feuille de synthèse à l’aide des données d’école.

Le processus : 
Commencer par saisir les informations basiques de l’ensemble de données en haut à gauche de la feuille de calcul.

[image: ]

Pour compter rapidement le nombre de lignes, mettre en surbrillance la première colonne de données et noter le nombre qui s’affiche en bas à droite de la page :


[image: ][image: ]Vous pouvez compter le nombre de variables de façon similaire, mettre en surbrillance la première colonne de données et noter le nombre qui s’affiche en bas à droite de la page :

Saisir le nom de la variable de la colonne d’identifiant unique dans la case d’identifiant unique, dans ce cas il s’agit de « Code école (XXX) ».
Noms de variable – Copier les en-têtes de variables de l’ensemble de données vers la feuille de synthèse brute :
Mettre en surbrillance la ligne qui contient les noms de variable et copier (ctrl+c ou clic droit puis copier).
[image: ]

Faire un clic droit sur la cellule ci-dessous « Nom de variable » dans la feuille de synthèse (A8) et dans « Options de collage » sélectionner l’option Transposer.

[image: ]

Facteur ou nombre ? –Cette colonne doit être remplie à la main. En général, une variable est un facteur si elle possède un choix limité d’options pour classer quelque chose (par ex., oui/non ou fille/garçon) et un nombre sert à quantifier des données types (par ex., œufs de S. mansoni). 

	Facteur : nombre de niveaux 
Nombre : minimum
	Facteur : laisser vierge. 
Nombre : moyenne
	Facteur : laisser vierge. 
Nombre : maximum





Prendre chaque variable de votre ensemble de données et produire des synthèses des informations qu'elles contiennent.
Si la variable est un facteur, remplir uniquement la première de ces trois colonnes : « Facteur : nombre de niveaux ». S’il s’agit d’un nombre, remplir les trois colonnes, minimum, moyenne et maximum.


Niveaux
Pour trouver le nombre de niveaux, utiliser un tableau croisé dynamique :
Mettre en surbrillance vos données dans chaque colonne, sélectionner l’onglet Insertion dans la barre d’outils en haut et cliquer sur « Tableau croisé dynamique » puis « OK » (normalement c’est la première option) :
[image: ]
Vous obtiendrez une nouvelle feuille de calcul qui ressemble à ceci :
[image: ]

Pour voir combien de valeurs uniques existent pour chaque variable, sélectionner la variable qui vous intéresse et la faire glisser dans la fenêtre « Étiquettes de ligne ». Les valeurs uniques seront listées dans la zone de la feuille étiquetée « Tableau croisé dynamique 1 ». Vous pouvez ensuite mettre en surbrillance les valeurs uniques et noter le nombre qui s’affiche en bas à droite de la page :
[image: ]

Remplir la colonne appropriée de la feuille de synthèse des données. Le nombre de valeurs uniques est-il celui prévu ? 
Comptes
Évaluer la variable numérique de la même manière. Sélectionner la variable et la faire glisser dans la fenêtre « Étiquettes de ligne ». Mettre en surbrillance les valeurs indiquées dans la zone Tableau croisé dynamique. Les informations en bas à droite de la page doivent afficher Moyenne, Compte (le nombre de valeurs est-il celui prévu ?), Min et Max :
[image: ]

Vous pouvez utiliser les valeurs en surbrillance pour remplir la feuille de synthèse des données. Utiliser la valeur Compte pour vérifier s’il manque des valeurs.
[Avant l’étape suivante, nous prendrons les données d’école et complèterons le tableau de synthèse.]
 (
Pour voir les valeurs manquantes, cliquer sur (Sélectionner tout) pour désélectionner toutes les valeurs. Ensuite, cocher la case (Vides) et cliquer sur OK.
Cela affichera toutes les lignes dont les valeurs manquent pour cette variable
. 
Vous pouvez compter combien de valeurs manquent en  sélectionnant la colonne « Ligne » et en notant le Compte indiqué en bas à droite de l’écran
.
) (
Valeurs unique listées ici incluant les valeurs manquantes (
« 
Vides
 »
)
)Nombre de valeurs manquantes

Le nombre de lignes remplies à l’étape 1 vous permet de savoir combien de valeurs il doit y avoir pour chaque variable. Utiliser le Compte indiqué précédemment pour déterminer si des valeurs manquent et saisir ce nombre dans la colonne concernée.

Méthode alternative vérifier les valeurs manquantes

Vous pouvez également utiliser l’outil « Filtre » pour voir s’il manque des valeurs.
Cliquer sur le numéro de ligne de la ligne qui contient les noms de variable (dans ce cas, la ligne 1). Sélectionner le menu Données dans le ruban en haut puis « Filtrer » :

[image: ][image: ]

Est-ce ce que l’on attend ?
Vérifier la synthèse de chaque variable et déterminer si elle est raisonnable pour les données recueillies (par ex., le nombre de districts est-il correct, la plage du nombre d’enfants est-elle raisonnable ?). Cette étape vous donnera une idée des points sur lesquels vous concentrer.
Maintenant que vous avez synthétisé l’état actuel des données, vous pouvez prendre chaque variable une à une et décider si des modifications doivent y être apportées. Veiller à noter chaque modification faite.
Si vous devez faire de nombreuses modifications, utiliser la feuille « Enquête école » ou « Enquête élève » pour les stocker. Il est recommandé d’inclure la référence de ligne ou l’ID unique de chaque variable modifiée de sorte que l’on puisse facilement retracer vos actions.

Maintenant, à vous : préparer une synthèse des données d’élève brutes

Préparer une synthèse des données d’élève.

Enregistrer vos données

Après avoir examiné vos données et apporté les éventuelles modifications, enregistrer sous « données 3 ». 
Enregistrer votre « classeur de nettoyage de données ».

Comparer des feuilles de calcul

Pour voir facilement les modifications apportées, vous pouvez utiliser le programme « Comparer des feuilles de calcul » de MS Office. 

 (
Cliquer sur le bouton Windows (entouré) et taper 
« 
spreadsheet compare
 »
 dans la case 
R
echercher.
)[image: ]





Cliquer sur le bouton « Comparer des fichiers » à gauche dans le ruban menu :
[image: ]

Sélectionner les deux fichiers que vous souhaitez comparer dans la boîte de dialogue et cliquer sur OK.[image: ]

Spreadsheet Compare affiche les deux feuilles de calcul côte à côte et met en surbrillance les cellules qui diffèrent.[image: ]
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