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Session 2 Classeur de nettoyage des données et vérifications des données
initiales
2.1  Qu’est-ce que le nettoyage des données ?

Les données brutes sont les données telles qu’elles ont été saisies dans le systeme ou la feuille de
calcul.

Les données nettoyées sont les données apreés vérification et modification éventuelle. Les données
doivent toujours étre nettoyées avant analyse, et chaque modification effectuée doit étre notée.

2.2 Leclasseur de nettoyage des données
Chez SCl, nous utilisons un classeur de nettoyage des données pour nettoyer les données. Pour quoi
faire ?

e Pour veiller a toujours effectuer les mémes vérifications sur les données
e Pour vérifier si le protocole a été suivi
e Pour garder une trace de toutes les modifications apportées aux données

Le classeur de nettoyage des données est un classeur Excel contenant des feuilles pré-créées qui
permet de faciliter le nettoyage des données.

Pour nettoyer les données, les étapes a suivre sont les suivantes :

Créer des dossiers de travail
Enregistrer les données brutes
Vérifier que les variables ID sont correctes
Compléter les synthéses de données brutes
Vérifier le respect du protocole
Créer des variables parasitologiques
Faire la synthése finale des données
Enregistrer les données nettoyées
9. Analyser les données nettoyées
Pendant cette session, nous travaillerons sur les étapes 1 a 3.
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2.3 Créer des dossiers de travail

Il est recommandé de toujours utiliser la méme structure de dossier pour nettoyer des données.
Ainsi, vous trouverez toujours les informations dont vous avez besoin méme si vous n’avez pas
beaucoup consulté les fichiers.

Pour commencer, nous allons créer les dossiers de travail :

1. Ouvrir I'Explorateur Windows en faisant un clic droit sur le bouton Windows en bas a gauche

] Properties
de I'écran ﬁ puis cliquer sur « Ouvrir 'Explorateur ﬁ e Windows Biplores

Windows »

2. Naviguer jusqu’a un emplacement ol les données de cet exercice peuvent étre enregistrées
— par exemple « Documents » est un dossier qui convient mais tout autre emplacement ou
I'on peut facilement retrouver les données convient également.

3. Créer un nouveau dossier en appuyant sur le bouton « Nouveau dossier »
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4. Nommer ce nouveau dossier « Atelier de nettoyage des données » ou autre nom pertinent
5. Dans « Atelier de nettoyage de données », créer des dossiers nommés :
e 1 Données brutes
e 2 Nettoyage des données
e 3 Données propres
e 4 Analyse des données
e 5 Résultats )

Organize v » == .

6. Vos dossiers doivent ressembler a ceci : .

Name

File Edit View Tools Help

. 1 Données brutes

I 2 Nettoyage des données
. 3 Données propres

|, 4 Analyse des données
. 5 Résultats

2.4 Enregistrer des données brutes
Chez SCI, nous veillons toujours a enregistrer une copie des données brutes recues pour pouvoir les
consulter ultérieurement si nécessaire. Aprés enregistrement, on ne touche plus a ces données.

Enregistrer les données brutes et le classeur de nettoyage des données :

1. Ouvrir une nouvelle fenétre de I'explorateur (étape 1 précédente)

2. Naviguer vers le dossier de I'atelier sur votre disque dur ou la clé USB

3. Placer les deux fenétres de I'explorateur I'une a c6té de I'autre

4. Faire un clic droit sur les données appelées ‘Session 2 — exemple données enquéte impact a
nettoyer’ sur la clé et sélectionner ‘copier’
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5. Ouvrir ‘1 Données brutes’ et coller le fichier dans le dossier en faisant un clic droit puis

‘coller’
v| < Data cleaning workshop » 1 Raw data - | +5 | Search 1 Raw
e Include in library = Share with = New folder
apers o MName Date modified
fe
urrent prc View N A
arah's har Sort by 2
1&E Group by L
CABKK [ Refresh
RC Select| ) )
| Customize this folder...

urrent wao
thopia ser| Paste
nape files Paste shortcut
15-06-18| Undo Delete Ctri+Z

d | = . .
ganda co|= Git Init Here

6. Vérifier que votre dossier ‘1 Données brutes' ressemble a ceci :

2.5  Enregistrer le classeur de nettoyage des données

1. Procéder comme précédemment pour copier le classeur de nettoyage des données dans le

dossier ‘2 Nettoyage des données’
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2.6

Vérifier que votre dossier ‘2 Nettoyage des données' ressemble a ceci :

o B X
h... » 1 Données brutes v |45 [ Search 1 Données brute o
s Help
New folder =~ 0 @
“*  Name i D
'] Session 2 - Exemple données 3 nettoyer enquéte impact... 06

Renommer le ‘Modele classeur nettoyage des données’ de fagon plus précise, par exemple
‘classeur nettoyage des données pays impact année’, ol I’on remplace pays et année par le
pays et I’'année concernés par les données recueillies. L'exemple de données contient des
noms d'Ethiopie, mais les données sont mélangées. Nous appellerons ce classeur ‘classeur
nettoyage des données ETH impact 2015’

Vérifier que votre dossier ‘2 Nettoyage des données' ressemble a ceci :

S T '

pia_impact-completed - FR - C... » 2 Nettoyage des données ]
—————

Help

New folder

Name

7| ETH classeur nettoyage données impact 2015 - FR.xlsx

Enregistrer les données de travail

A présent, il nous faut enregistrer les données brutes ailleurs de sorte a pouvoir travailler sur celles-
ci sans modifier les données initiales.

1. Ouvrir les données brutes

2. Enregistrer les données brutes dans le dossier ‘2 Nettoyage des données’ Tout d’abord,
appuyer sur fichier — enregistrer sous

3. Puis enregistrer dans ‘2 Nettoyage des données’ sous le nom ‘données 0’

4. Fermer tous les fichiers sauf ‘Classeur nettoyage des données ETH impact 2015’ et ‘données
o

5. Vérifier que votre dossier ‘2 Nettoyage des données' ressemble a ceci :

—

a_.. » 2 Nettoyage des données v | 323 |..| Search 2 Nettoyage des don... 0O

Help

ew folder =~ 0l @

Name

E17] ETH classeur nettoyage données impact 2015 - FRxlsx
'] données 0 - FRxIsx
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2.7  Consulter le classeur de nettoyage des données

Ouvrir le classeur de nettoyage des données et le consulter. Vous verrez que les feuilles a compléter
sont nombreuses. Ces feuilles servent a veiller a n'oublier aucune vérification. Il est également plus
facile de retrouver les fichiers de nettoyage de données si tout est toujours formaté de maniére
similaire.

2.8  Consulter les données
Prendre un moment pour consulter les données 0. Que remarquez-vous ?

J’ai remarqué que :

e Lefichier contient trois feuilles
o Deux feuilles contiennent des données
o Une feuille contient le protocole et la description des variables
e Chaque feuille contient des données disposées en lignes et colonnes
e Chaque colonne n’apparait qu’une seule fois et contient des informations sur une seule
variable
e Chaque ligne concerne une école ou un éleve différent(e). Toutes les informations sur cette
école ou cet éléve sont contenues dans cette ligne

2.9  Figer les volets

Pour parcourir les données, il est pratique de toujours voir les noms des colonnes. Pour cela, il faut
« figer les volets ».

1. Sélectionner la feuille ‘école’
2. Cliquer sur Affichage -> Figer les volets -> Figer la ligne supérieure
3. Faire défiler la page et voir le résultat

€ssion £ - Exempie donnees a nett oyer enquete
Formules Données Révision Affichage Inquire Q Dites-nous ce que vous voulez faire
x5 J— oy p—
de formule q [ > ‘ 7Q“ E ‘r - D Fachionneg
—m == L L PSS ™ Masquer
-~ Zoom 100% Zoomsur Nouvelle Réorganiser Figer les
la sélection  fenétre tout volets ~ i
Zoom =g Libérer les volets
{_-# Déverrouille toutes les lignes et les colonnes
o pour faire défiler la feuille de calcul entiére.
. Figer la ligne supérieure
E F G + | Garde a I'écran la ligne supérieure lors du
- défilement du reste de la feuille de calcul.
o _— Longitud " " o fr— i ie
atitude arrivée :"g,' :ee Latitude départ | Longituc | ] (F;gelrrla ]premlelre g?lor{"? I el ; §
(XXX XXKXX) rrivi (XX XNHKKX) (o e arde a |I'écran la premiére colonne lors du
(XXX XXXXX) défilement du reste de la feuille de calcul.

4. Faire de méme pour la feuille ‘éléeve’

2.10 Créer des numéros de ligne
Créer des numéros de ligne peut étre utile. Ainsi, vous pourrez toujours rétablir I'ordre initial des
données. Pour créer des numéros de ligne dans I’ensemble de données école :

1. Prendrel’ensemble de données ‘école’
2. Faire un clic droit sur la colonne A et sélectionner ‘Insérer’
A B

3. Saisir ‘Ligne école’ dans la cellule Al. Pour appliquer la Date( X, Co
Fenqus By Co

uper

méme mise en forme que les autres cellules de la ligne 1 a - pier
i foi - 2 |_osfo7/i
A1, cliquer une fois sur la cellule B1 et sélectionner 3 —03/09/: % Options de collage :
'Reproduire la mise en forme' 2 m -
5 |Tos/11/z O
6 | _03/12/: Collage spécial...
7 03/03/:
8

Insertion k



Classeur de nettoyage des données et vérifications des données initiales

18

hier Accueil Insérer Developer Mi
S
, 6 Couper Calibri
ER Copier ~
g . . I S !
~ Reproduire la mise en forme =
Presse-papiers *
A B C L
- . Date Ele Région Dist
Ligne eécol Fenquéte
03/07/2015 | AMHARA BELB\
03/09/2015 | AMHARA DAWA
03/03/2015 | AMHARA KENV
03/11/2015 SNNP GURAF
03/12/2015 SNNP GURAF
03/03/2015 SNNP MIZAN

4. Cliquer une fois sur la cellule A1 pour copier uniquement la mise
en forme dans cette colonne

5. Pour créer le premier numéro de ligne, saisir ‘1’ dans la cellule
A2
6. Passer sur la croix au coin inférieur droit de la cellule

A
Ligne
école |

[ Lo

NN

7. Faire un double clic pour ajouter les numéros vers le bas

Coller

» . -
¥ Reproduire la mise en

Presse-papiers

Al
A B
Ligne Date de
1 école'{;l Fenquéte
2 03/07/2015
3 03/09/2015

8. Sivous n’avez que des 1, cliquer sur les options de remplissage automatique et sélectionner

Série de remplissage

A B C D

Ligne Bake e Région District
1 école Fenquéte C
2 : § 03/07/2015 | AMHARA BELB WUHA
3 1 03/09/2015 | AMHARA DAWA CHEFE
4 1 03/03/2015 | AMHARA KEMISE
5 1 03/11/2015 SNNP GURAFERDA
6 1 03/12/2015 SNNP GURAFERDA
7 1 03/03/2015 SNNP MIZAN TOWN
o EN
10 | Copier les cellules
11 O Incrémenter une série
ig { O Ne recopier que la mise en forme
14 | O Recopier les valeurs sans la mise en forme
15 | O Remplissage instantané
16

9. Utiliser Ctrl-fleche bas pour aller en bas et vérifier que toutes les lignes possédent un
numéro différent. Pour reproduire la mise en forme, copier la mise en forme d’une autre

cellule de numéro a proximité.

10. Faire de méme pour la feuille ‘éléve’ et intituler la colonne ‘Ligne éléve’.
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2.11  \Veérifier les identifiants

Les identifiants (ID) ou codes sont tres importants dans I'analyse des données. Chaque ligne d’un
tableau de données doit toujours posséder un identifiant unique afin de pouvoir les différencier en
permanence.

Quelestl'ID de:

e |'ensemble de données école ?

e |'ensemble de données éleve ?

La premiére chose a faire consiste a vérifier que les identifiants sont uniques. Pour cela, on utilisera
un tableau croisé dynamique.

2.11.1 Tableaux croisés dynamiques

Les tableaux croisés dynamiques sont un moyen de synthétiser des données dans Excel. lls sont tres
efficaces et peuvent étre utilisés de nombreuses fagons différentes. Pour créer un tableau croisé
dynamique, il faut suivre plusieurs étapes. Nous allons faire beaucoup de tableaux croisés
dynamiques dans ce cours, vous serez bient6t un expert !

2.11.2 Vérifier que I'ID de I’école est unique.

Pour vérifier que I'ID de I'école est unique, nous créerons un tableau croisé dynamique contenant le
nombre d’écoles avec chaque code d’école. Nous placerons ce tableau dans la feuille ‘vérification ID
éléve’ du classeur de nettoyage des données.

1. Prendre la feuille des écoles et cliquer une fois dans les données, par exemple la cellule C3
2. Aller sur Insertion -> Tableau croisé dynamique

Fichier Accueil Insérer Developer Mis

Tableau croisé Tableaux croisés Tableau Images Imag¢

dynamique% dynamiques en ligr
Tableaux
Cc2 Y
A B C D

l.lgne Date tie Région Distr
1l école Fenquéte
2| 1 03/07/2015 | AMHARA BELB W
< 14 03/09/2015 | AMHARA DAWA (
- 1 03/03/2015 | AMHARA KEMI
o 1 03/11/2015 SNNP GURAFI
6 1 03/12/2015 SNNP GURAFI
7 1 03/03/2015 SNNP MIZAN 1
2 3]

3. Vérifier que toutes les données sont incluses dans la section Tableau/Plage de la fenétre de
dialogue. Cette étape est primordiale !!! On doit y voir apparaitre la feuille de données Ecole
puis les cellules Al a P7.
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Créer un tableau croisé dynamique m

Choisissez les données a analyser

@) Sélectionner un tableau ou une plage
Tableau/Plage: |School!SAS1:SPS7| @
() Utiliser une source de données externes
Choisir la connexion...

Nom de la connexion : %
Utiliser le modéle de données de ce classeur

Choisissez I'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique
@ Nouvelle feuille de calcul
() Feuille de calcul existante
Emplacement : ; E

Indiquez si vous souhaitez analyser plusieurs tables
[] Ajouter ces données au modéle de données

[ OK ][ Annuler ]

7

4. Nous allons placer le tableau dans ‘Vérification ID école’. Pour cela, cliquer sur ‘Feuille de
calcul existante’ dans la fenétre de dialogue

p
Créer un tableau croisé dynamique M

Choisissez les données a analyser

@ Sélectionner un tableau ou une plage
Tableau/Plage : | School!SAS1:5PS7 @
(") Utiliser une source de données externes
Choisir la connexion...

Nom de la connexion :
Utiliser le modéle de données de ce classeur

Choisissez I'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique

) Nouvelle feuille de calcul

) iFeuille de calcul existante;

Emplacement : E]

Indiquez si vous souhaitez analyser plusieurs tables

[7] Ajouter ces données au modéle de données

( o: | [ Annuter ]/
b

5. Ensuite, cliquer sur le petit bouton a droite du champ Emplacement
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-
Créer un tableau croisé dynamique M

Choisissez les données a analyser

@ Sélectionner un tableau ou une plage
Tableau/Plage: School!SAS1:SPS7 @
() Utiliser une source de données externes
Choisir la connexion...
Nom de la connexion :
Utiliser le modéle de données de ce classeur
Choisissez I'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique
() Nouvelle feuille de calcul
@) Feuille de calcul existante

Emplacement : @

Indiquez si vous souhaitez analyser plusieurs tables

[7] Ajouter ces données au modéle de données

[ OK ] [ Annuler J

6. Une petite fenétre comme celle-ci doit s'afficher

Créer un tableau croisé dynamique M
|

A

7. Cliquer sur le ‘Classeur de nettoyage des données’ puis aller sur la feuille ‘Vérification ID
école’. Cliquer sur la cellule A3. Vérifier que des pointillés entourent la cellule A3 et que la

feuille et la cellule figurent dans la petite fenétre comme ci-dessous

9 A 8 c D 3 F

| 1 | | 1

L

G

1

Cette feuille sert a enregistrer lorsqu’on a vérifié que I'lD école est unique

L
]
]
]
1
]
]
1
1
]
1
1
| .

Créer un tableau croisé dynamique N

1

L4\
+ données impact 2015 - FR.xIsx]SchoollD (heck'!SAS3|

!

|

A

8. Cliquer sur le bouton a droite de cette petite fenétre pour rouvrir la fenétre précédente

-
Créer un tableau croisé dynamique M

Choisissez les données a analyser

© Sélectionner un tableau ou une plage
Tableau/Plage : 'School!SASI:SPS7 @
() Utiliser une source de données externes
Choisir la connexion...

Nom de la connexion :
Utiliser le modéle de données de ce classeur

Choisissez I'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique
() Nouvelle feuille de calcul
@ Feuille de calcul existante
Emplacement : '015 - FR.xIsx]SchoollD che(k‘!SAS3| @
Indiquez si vous souhaitez analyser plusieurs tables

[ Ajouter ces données au modéle de données

[ OK ] [ Annuler ]/

D e

W SN OW;M b WK e
| -
~
E
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10.

11.

Cliquer sur ‘OK’ dans la fenétre de dialogue

A présent, nous allons travailler dans le fichier ‘modéle classeur de nettoyage des données’.

Il doit ressembler a ceci

Fichier  Accueil | Insérer | Develop(| Mise en || Formule:| Données| Révision |Afﬁcha9 | Inquire | Analyse NEZZRIT! | Q Recherch

[‘;3@@@;@

E&l E.‘ > @ Insérer un segment
3 Insérer une chronologie
Options du tableau Champ Groupe i 9
croisé dynamique ~  actif - 7] Filtrer les connexions v
Filtrer
A3 v fe
A B c D E

Cette feuille sert a enregistrer lorsqu’on a vérifié que I'lD école est uni

| Pour générer un rapport, choisissezdes champs dans |
Ia liste des champs de tableau croisé dynamique

Actualiser Changer la source Actions Calculs Outils Afficher

de données ~ b > 3 b

Données

[»

Champs de tableau crois... ~

Choisissez les champs a inclure dans le rapport :
Rechercher

[J Ligne école

[[] Date de I'enquéte
[] Région

[ District

[] Code district

[ Latitude arrivée
[ Longitude arrivée

Faites glisser les champs dans les zones voulues
ci-dessous:

Q

Cliquer dans la fenétre du tableau croisé dynamique et une fenétre de commande s’ouvrira
a droite. La fenétre de commande contient tous les noms de variable de I'ensemble de

données école en haut et des cases
vierges en bas.

Choisissez les champs a inclure dans le rapport :

Champs de tableau crois.. ¥ %

Lo IR 4

Rechercher P

[] Ligne école Y
[[] Date de I'enquéte

[] Région

[ District

[] Code district

[] Latitude arrivée

[J Longitude arrivée

Faites glisser les champs dans les zones voulues
ci-dessous:

Y Filtres I

= Lignes

Colonnes

2 Valeurs

Différer la mise a jour de la dispositi...

H g [ -—}7

+ 70%
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12. Nous souhaitons créer un tableau avec chaque Code d’école dans une ligne différente avec
le nombre de fois ol le code d’école est présent dans I'ensemble de données. Pour cela,
passer le curseur sur Code d’école dans la fenétre supérieure de sorte que la sélection soit
en surbrillance puis cliquer et maintenir la souris.

Champs de tableau crois... ¥ %
Choisissez les champs a inclure dans le rapport: | 4 ~

Rechercher yo

T -

[] Longitude départ

[] Nom école
Code école *i% v
[] Nom du directeu

[C] Nombre de gargons
[] Nombre de filles
[] Nombre total d'étudiants v

13. Déplacer le champ Code d’école vers les ‘étiquettes de ligne' et relacher la souris

Filtres Il Colonnes
Lignes % Valeurs
Ccdeﬁccle
i=

Différer la mise a jour de la dispositi...

14. Vérifier que ‘Code d’école’ se situe dans la case Lignes et que les écoles apparaissent dans la
colonne A de la feuille

%' Lignes

Code école v

105
106

10 Total général

W o ~NOWw; s W
b
o
w

15. La colonne A contient tous les Codes d’école de I'ensemble de données Ecole. A présent, il
nous faut une autre colonne indiquant le nombre de fois ou chaque Code d'école a été
enregistré. Déplacer la Ligne école de la fenétre en haut a droite pour qu’elle figure
également dans le champ ‘Valeurs'. Il est important de toujours utiliser une colonne dans
laquelle il ne manque aucune valeur pour effectuer des décomptes dans les tableaux croisés
dynamiques, sans quoi les valeurs manquantes peuvent poser des problemes. Vérifier que
votre fenétre Etiquettes de ligne et Valeurs ressemblent a ceci :
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= Lignes 2 Valeurs

Code école 2 Nombre de Code éc... ¥ %

16. Pour l'instant, la fenétre des valeurs affiche la somme de la Ligne école qui n’est pas
correcte. Il nous faut regarder le décompte de plus preés. Pour cela, cliquer sur la fleche ‘bas’
dans la fenétre indiquant ‘Somme des codes école’ et cliquer sur ‘Paramétres du champ

valeur’.
= Lignes 2 Valeurs
Code école v Nombre de Code éc... ¥

Différer la mise a jour de Iz Y Déplacer dans la zone Filtre du rapport

Déplacer dans la zone Etiquettes de lignes

Il Déplacer dans la zone Etiquettes de colonnes

X  Supprimer le champ
E’é Paramétres des champs de valeurs... l} I

17. Modifier la synthese pour passer de ‘somme’ a ‘nombre’ et cliquer sur ‘ok’
| Paramétres des champs de valeurs m

Nom de la source: Code école

Nom personnalisé : |Nombre de Code école

Synthése des valeurs par | Afficher les valeurs \

Résumer le champ de valeur par

Choisissez le type de calcul que vous souhaitez utiliser pour résumer
données du champ sélectionné

Somme -

INombre ___________[m
Moyenne -

Max.

Min.

Produit Y

[y
Format de nombre [ oK ][ Annuler ]
=

18. Consulter le tableau (colonnes A et B) pour vérifier qu'il ressemble au tableau ci-dessous. Le
nombre de Codes école qui s’affiche principalement est 1, ce qui veut dire que ces Codes
école nont été enregistrés qu’une seule fois, comme prévu. Toutefois, le Code école 104 a
été enregistré deux fois et le Code école 105 n’a pas été enregistré du tout. Il nous faut
regarder cela de plus prés.

]
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19.

20.

21.

22.

23.

|l§tiquettes de lignes ~ |INombre de Code de I'école (XXX)

101
102
103
104
106
Total général

=N e e

6

Si les écoles étaient nombreuses, on pourrait avoir du mal a voir que tous les chiffres ne sont

pas des 1. On pourrait donc trier ces chiffres de sorte que les plus grands apparaissent en
haut du tableau. Pour cela, cliquer dans la colonne nombre (n’importe quelle cellule entre

B4 et B9)
Etiquettes de lignes v Nombre de Code de I'école (XXX)
101 1
102 1|
103 1
104 0 2
106 i 5
Total général 6
Puis aller sur Données et cliquer sur Trier
Données Révision Affichage Inquire
5 \ [=] Connexions A
[ A A AH
~
1 -’ Propriétés 2z
Actualiser Zl Trier Fi
Modifier les liens A
tout ~ =
Connexions Trie

Dans la fenétre de dialogue, sélectionner ‘Du plus grand au plus petit’ puis OK

’
Trier par valeur

(2 oo

Options de tri
() Du plus petit au plus grand
@ :Du plus grand au plus petit:

Synthése

(00 par ordre décroissant

Sens de tri
@ De haut en bas
De gauche a droite

Trier Code de I'école (0O par Nombre de Code de I'école

[ OK f\(J[ Annuler ]

Ly

Vérifier que le tableau ressemble a ceci :
Etiquettes de lignes -' Nombre de Code de I'école (XXX)

—\)

104 2
101 | 1|
106 1
102 i
103 n |
Total général 6

On voit clairement que le Code d’école 104 apparait 2 fois. D’autres recherches dans les
données révelent que le Code école 105 manque et que ‘ORENITA’ aurait di étre I'école
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104. Il faut apporter ces modifications dans les données. Naviguer vers ‘nettoyage des
données 1’ puis modifier le Code d’école d’ORENITA pour 105. Vos données doivent
ressembler a ceci :

¢ J K
Nom école (’:ode
école
BELB W [ 101
BILLECHA 102
SERTIE 103
OTEWA No 2 104
ORENITA 105
MESEGANA AKADAME 106

24. Ajouter une explication dans ‘Vérification ID école’ du classeur de nettoyage des données
pour préciser quel changement a été effectué. Voici un exemple :

Etiquettes de lignes i@ Nombre de Code de I'école (X)X

101 1 L'école 104 est apparue deux fois

102 1 Une erreur a été faite avec |'école Orenita
103 1 Modification école Orenita 105

104 2

106 1

Total général 6

2.11.3 Vérifier que I'ID de I'éleve est unique.

L’ID de I'éléve se compose du code du district, du code de I"école et d’'un numéro unique pour
chaque éleve. Consulter I'onglet ‘Protocole’ de la feuille pour comprendre comment le Code éléve a
été créé.

Utiliser les étapes précédentes pour vérifier que les ID des éleves sont uniques. Saisir vos résultats
dans I'onglet ‘Vérifier ID éléve’ du classeur de nettoyage des données.

2.11.4 Enregistrer votre travail.
Enregistrer I'ensemble de données actuel sous le nom ‘données 1’ dans ‘2 nettoyage des données’.
Ainsi, vous pourrez voir ce que vous avez modifié lors de ces étapes.

2.12 Relier les ensembles de données

La prochaine chose a faire consiste a vérifier que les ensembles de données sont correctement
reliés. Les ensembles de données peuvent étre reliés par une variable commune. Dans ce cas, la
variable commune est le code de I'école. Cependant, le code de I'école n’est pas encore dans
I'ensemble de données éléves. Nous devons le créer.

2.13  Créer un code d’école dans I'ensemble de données éléves

Nous allons créer un Code d’école dans le fichier éleves, en colonne T. Le Code éléve est composé
du district puis du numéro de I’école puis du numéro de I'éléve. Il nous faut extraire les trois chiffres
qui indiquent le numéro de I'école.

Pour extraire les chiffres 5 a 7, nous allons d’abord extraire les chiffres 1 a 7 puis prendre les 3
derniers chiffres. Pour cela, nous utiliserons des fonctions dans Excel. Les fonctions sont intégrées
dans Excel et nous permettent de manipuler des données rapidement. Pour utiliser une fonction
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dans Excel, vous devez utiliser le signe ‘=" au début de la cellule, de sorte qu’Excel sache qu’il s’agit
d’une fonction. Pour extraire les chiffres de 5 a7 dans le code éléve :

1. Aller tout a droite de I'ensemble de données éléves (ctrl + fleche droite) pour voir la colonne

T
2. Saisir ‘Code école’ dans la cellule T1 puis taper Entrée
R S T
turie  Volume  S.haem Code
e d’urine Lame 1 école
10 0 | _|
10 14
861
10 0
10 :
10 164
10 33
10 314

3. Nous allons commencer par prendre les 7 premiers chiffres en partant de la gauche. Dans la
cellule T2, écrire ‘=gauche(‘. A noter que ‘GAUCHE’ apparait sous ce texte, ce qui montre
qu’Excel a reconnu que la fonction d’extraction de caracteres en partant de la gauche a été
activée. La fonction attend a présent qu’on lui indique le texte ol extraire les données (en
gras) puis le nombre de caractéres a extraire.

S T U Vv
S. haem Code
Lame 1 école

0 |=GAUCHE(|

14 GAUCHE(texte, [no_car])

4. Pour dire a Excel quel texte utiliser, cliquer sur la cellule B2 de la colonne Code éleve sur la
méme ligne. Vérifier que la cellule B2 est entourée de poignées de la méme couleur que
dans la cellule T2, comme illustré ci-dessous.

T U Vv
- Code
Numéro école
d'identification
(DDD.SSS.NNN) |=GAUCHE(_ 82|
E 117.102.001 i GAUCHE(texte, [no_car))
L =
5. Ajouter‘, 7) pour dire a Excel de prendre les 7 premiers chiffres en partant de la gauche
T u
n Code
1 école

I:GAUCHE(BZ,7)

6. Appuyer sur Entrée
7. Vérifier que la cellule T2 ressemble a ceci :
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-
em Code
g1 école

117.102

<

-

8. On doit maintenant prendre les trois derniers chiffres en partant de la droite dans le code ci-
dessus

9. Pour cela, on peut utiliser une autre fonction appelée ‘STXT’

10. Faire un double clic sur la cellule T2 pour voir les formules. Ajouter du texte pour obtenir
‘=STXT(B2,5, 3)’ comme suit :

T U \'
'm Code
o | école

[=smarzs.2

STXT(texte, no_départ, no_car)

11. Vérifier que la cellule T2 ressemble a ceci :
T

Code
école
102

12. Faire un double clic sur la croix en bas a droite de la cellule T2 pour recopier vers le bas
T

Code
école

102

+
13. Aller jusqu’en bas (ctrl + fleche bas) pour vérifier que les toutes cellules s’affichent
correctement.
14. Faire un double clic sur la cellule en bas et vérifier la formule pour voir si elle est correcte.
Vérifier que la cellule T298 ressemble a ceci :
105
105

|= STXT(B298,5,3) 0

STXT (texte, no_départ, no_car)

15. A présent, il nous faut retirer les formules mais conserver les nombres. Pour cela, on peut
copier les données et coller uniquement les valeurs sans les formules. Aller en haut de
I’'ensemble de données et cliquer une fois sur T2 puis glisser vers le bas pour mettre en
surbrillance ou appuyer sur ctrl + shift + fleche bas. Vérifier que les cellules jusqu'a la cellule
T298 sont sélectionnées.
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292 0 105
293 177  |105
294 35 105
295 102 105
296 45 105
297 106 |105
298 0 144

16. Faire un clic droit puis sélectionner copier, ou faire ctrl+c pour copier
105

105
105
105
105 ‘GIg‘\n)'A'_'fﬁg-')o,E
105 |

144 X Couper

(3 Copier

-~

 Options de collage :

ey

17. Veiller a étre sur la cellule T2 en cliquant une fois sur la cellule T1 puis en appuyant sur la
fleche bas.

18. Coller les valeurs en faisant un clic droit puis coller 123
1105 !

F

1105

 Calibri ~[11  ~ A" AR 9

Options de collage :
ol o et atla e s

D 123 f( QB ‘ﬁ-“ @
1105 N

19. Les cellules affichent a présent des triangles verts pour montrer qu’elles sont stockées sous
forme de texte et non de nombre. Convertir le texte en nombre en cliquant sur le point
d’exclamation et en sélectionnant ‘Convertir en nombre’

v

S T U | \' [ w
S. haem Code
Lame 1 école
102
] Nombre stocké sous forme de texte
2 Convertir en nombre
Aide sur cette erreur k
1 Ignorer I'erreur
3

Options de vérification des erreurs...

p ——
102
102

o o
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20. Les nombres seront a présent stockés uniguement comme des nombres. Pour vérifier ce

2.14

point, faire un double clic sur I'une des cellules de la colonne T et voir si elle ne contient
gu’un nombre.

Vérifier que les mémes codes sont contenus dans les ensembles de données

écoles et éleves

Il nous faut vérifier si I'on a des informations provenant des mémes écoles dans les deux ensembles
de données. Pour cela, nous allons placer une liste des codes d’école de chaque fichier dans la méme
feuille Excel puis utiliser des fonctions pour les comparer.

1.

Pour commencer, copier les codes d’école de I'ensemble de données Ecole dans la colonne
‘ID école de I'ensemble de données école du fichier ‘Vérifier ID éléves et écoles’ du classeur
de nettoyage des données. Pour cela, aller dans I’ensemble de données ‘Ecole’ et trouver la
colonne Code d’école. Des triangles verts apparaissent sur les nombres indiquant qu’Excel
ne sait pas s'ils sont stockés correctement. Cliquer sur une cellule puis sur le point
d’exclamation de cette cellule pour visualiser le probléme.

J K
Code de
I'école Nom du directeur
(XXX)
1 - " 101 WASIHUN WENDIMAGI

MNombre stocké sous forme de texte
& Convertir en nombre

Aide sur cette erreur

Ignorer I'erreur

Modifier dans la barre de formule

Options de vérification des erreurs...

Les nombres sont stockés sous forme de texte, ce qui signifie qu’Excel ne pourra pas les trier
correctement. Pour y remédier, mettre en surbrillance toutes les cellules concernées en
cliquant sur la premiére cellule du haut puis en descendant. Vous pouvez également cliquer
sur la premiere cellule (K2) puis appuyer sur ctrl + shift + fleche bas pour sélectionner toutes
les cellules situées en dessous. Les cellules en surbrillance doivent apparaitre comme ci-
apres. A présent, cliquer sur le point d’exclamation de la premiére cellule puis sélectionner
‘Convertir en nombre’
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J K
Code de
I'école Mom du directeur
(XxX)
T 101 WASIHUN WENDIMAGE
¥ F o= gl il

MNombre stocké sous forme de texte
Convertir en nombre In\s L
Aide sur cette erreur

Ignorer 'erreur

Options de vérification des erreurs...

Les triangles verts doivent avoir disparu de toute les cellules.

Il nous faut désormais copier les Codes d’école de I'ensemble de données Ecole dans la
colonne ‘ID école de I'ensemble de données école du fichier ‘Vérifier ID éléves et écoles’ du
classeur de nettoyage des données. Pour cela, veiller a ce que I'ensemble des Code d’école
dans I'ensemble de données Ecole soient toujours en surbrillance. Faire une copie avec un
clic droit puis Copier, ou ctrl+c.

Copier les données en les sélectionnant, puis clic droit et ‘copier’, ou ctrl+c.

Coi’ | ”
velCalibi ~|10 | a° A TF - o

=0

be I ﬁ_)"]

(=153

-/
e 2

.
b ey

"

Couper

I

Copier L

f

G

I

Options de collage :
il e e £

ke b
[ 123 fr 28 Ef-"' - . 1

Naviguer dans la feuille ‘Vérification des ID éleve et école’ du classeur de nettoyage des

s

i

données et cliquer une fois sur la cellule A6 de la colonne ‘ID école dans I’ensemble de
données’. Coller les données ici avec un clic droit puis ‘coller’, ou ctrl+v

Options de collage :

— Dh s Lk &0 B e
| [~ s 105
Coller (E) 106

Vérifier que les données collées ressemblent a ceci :

ID école dans 'ensemble de
données école

101
102
103
104
105
106

Compléter les informations en haut de la page pour montrer les ensembles de données que
nous utilisons et le nombre d’écoles que I'on prévoit de recevoir du protocole
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10.

11. Vérifier que vous triez bien les ID d’école dans I’'ensemble de données école puis OK

12.

| mom ensemble de données école école
nom ensemble de données éléves éleve
nombre d’écoles uniques 6

Vérifier que les Codes école sont triés correctement en sélectionnant toutes les données de

la colonne de la cellule A6 a A12 puis aller dans Données -> Trier

Fichier Accueil | Insérer | Mise en pa | Formules [§alshlet= I
= 0 2N
< 5 “i 2L Al

Données  Mouvelle Actualizer El Trier Filtre
xternes = requéte~ LE tout =
Recupérer et tr.. Connexions Trier et filtrer
86 . P Trier
Recherchern
A vos données,
4 | nombre d'écoles uniques @ Ensavoi
5
ID école dans 'ensemble de
données école
6
7 101
8 102
9 103
10 104
11 105
12 106

Si un avertissement s’affiche, sélectionner Continuer avec la sélection actuelle et appuyer

sur Trier

" B
Attention l e ﬁ]

Microsoft Excel a trouvé des données prés de votre sélection. Comme
elles ne sont pas sélectionnées, elles ne seront pas triées,

Cue voulez-vous faire 7
() Etendre la sélection
-'@':E\E}ontinuer avec |a sélection en cours

[ R ]| Annuler ]

Tri (B
*4| Ajouter un niveau Supprimer un niveau || [ Copier un niveau Options... | [¥] Mes données ont des en-tétes
I

Colonne Trier sur Ordre
Trier par | D école dans I'ensemble de di v | | Valeurs [ =] |Du plus petit au plus grand [=]!

I b

I

I OK | Annuler

(& —

A présent, il nous faut importer les codes école depuis 'ensemble de données éléve. Pour
cela, mettre en surbrillance toutes les données entre la cellule T2 et la cellule T298 avec ctrl

+ shift + fleche bas puis faire ctrl + v
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5
o8] 171 [10s

L

289 2 105
290 28 105
291 642 105

2921 o |105

298| 177 |05
204 35 |108
205| 102 |105

206] as |105

2971 106 [105
28 o |1m

13. Coller les données dans la colonne ‘ID école dans ensemble de données éléves' de la feuille
'Vérification ID éléve et école' du classeur de nettoyage des données avec ctrl + v

ID école dans

données éléve

I'ensemble de

14. Supprimer les
e B "
S e
tout v

Connexions

B

102]
102|
102
102
102
102

doublons de codes école en sélectionnant Données -> Supprimer les doublons

¥ AL |=t==l
I Reapoliaier BB Sppiimer s soubions

z| Trier  Filtrer Convertir R

A T Avancé ¢ Validation des données =

| Gérer le moc
Trier et filtrer Outils de données
Supprimer les doublons

Supprimer les lignes en double dans une
c feuille de données.

Cette feuille sert & vérifier que les codes école dans les données école | vous pouves sélectionner les colonnes dans

lesquelles vous souhaitez vérifier la présence

école
o dinformations en double.
éleve
6
Les ID école
ID école dans I'ensemble de sont-ils
RIE . . Remarques
données éléve identiques ?
(o/n)
102
102
102
102
102
102

15. Si un avertissement s’affiche, sélectionner ‘Continuer avec la sélection actuelle’ puis

‘supprimer les doublons’

i B
Supprimer les avertissements en double M

supprimeées,

Microsoft Excel a trouvé des données prés de votre sélection. Etant
donné qu'elles ne sont pas sélectionnées, elles ne seront pas

Que voulez-vous faire 7

") Etendre la sélection

-%gontinuer avec la sélection en cours;

lSupp[imer}es doublons.. ] | Annuler |

s

16. Vérifier que seul ‘ID école dans ensemble de données éléve’ est sélectionné et appuyer sur

OK
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Supprimer les doublons M

Pour supprimer les valeurs en double, sélectionnez une ou plusieurs colonnes contenant des
doublons,

Sélectionner tout J ’ EE Déselectionner tout | Mes données ont des en-tétes

Colonnes

[¥] 1D école dans I'ensemble de données éléve

[ o

I [ Annuler ]h

de notification pour savoir combien il reste de valeurs uniques. Est-ce ce

17. Vérifier la fenétre
que l'on attend ?

Microsoft Excel

— Y

.
| 258 valeurs en double trouvées et supprimées. Il reste 9 valeurs uniques,

e ]

Lag”

b=
18. Trier les ID d’école uniques parmi les éléves en sélectionnant Données - Trier

=] Connexions gl lfz]a
s, (= £ AlZ
L | Proprigtés
El Tzierl}

wtualiser
tout -

ier les fiens
Cannexions Tt
Trier
02

Rechercl
B vos doni

;Ee[ns

b

19. Sélectionner Continuer avec la sélection actuelle et appuyer sur Trier

— sl

Microsoft Excel a trouvé des données prés de votre sélection. Comme
elles ne sont pas sélectionnées, elles ne seront pas triées,

-
Attention

Que voulez-vous faire 7

Etendre |a sélection

‘Continuer avec la sélection en cours;

[ Trier.. J> [ Annuler I (|
| |

AT - -o—i
20. Vérifier que vous triez bien les ID d’école dans I'ensemble de données éleves puis OK
[ (-2 i |

{ 'Qlﬂjou‘ter un niveau ” < Supprimer un niveau ” E@ LCopier un niveau ]|

r [ Options.. ] [#] Mes données ont des en-tétes

Colonne Trier sur

Trier par (o écale dans I'ensemble de v | |Valeurs

Ordre

=1

lz‘: Du p‘\us pe‘tit au p-lus grand
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21. Observer la liste des Codes école de chaque ensemble de données. Sont-ils identiques ? On

peut créer une fonction dans la colonne C qui indique O lorsque les codes sont identiques et
N s’ils ne le sont pas. Pour cela, cliquer sur la cellule C7

ID école dans 'ensemble de

données école

ID école dans 'ensemb
données éléve

Les ID école
le de sont-ils

identiques ?

| 101

22. Saisir dans la cellule C7 ‘=SI(A7=B7, "O", "N")’ puis Entrée

101

(0/N)
wp

Les ID école
ID école dans 'ensemble de ID école dans 'ensemble de sont-ils
données école données éléve identiques ?
(o/N)
101 101]=S1(A7=B7, "O", "N")
102 102 |

23. Faire un double clic sur la fleche en bas a droite de la cellule pour copier vers le bas

ID école dans 'ensemble de

données éleve

Les ID école
sont-ils
identiques ?

(o/N)
1015 B
102
24. On voit alors quelles lignes indiquent un N signifiant que les ID ne sont pas identiques.
Les ID école
ID école dans 'ensemble de ID école dans 'ensemble de sont-ils
données école données éléve identiques ?
(o/N)
101 101(S
102 102(5
103 103(S
104 104(S
105 105[5
106 106(S
112(N
144N
166(N o

25. Toutes les écoles incluses dans I'ensemble de données école ont été également incluses

dans I'ensemble de données éleve. Néanmoins, certaines écoles de I’ensemble de données
éléves n"ont aucune correspondance dans I'ensemble de données école. Il nous faut

regarder ¢a de plus pres pour savoir ce qu’il s'est passé. Nous allons appliquer un filtre pour
visualiser les lignes qui ne sont pas identiques. Reprendre I'ensemble de données éleves et
cliguer sur la ligne du haut de I'ensemble de données puis sélectionner Données - Filtrer.
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o [Z]A -
SHE ¢ E

Trier Filtrer Qutil
& & ¢ donni

Trier et filtrer

e ecole
5 F
ne 5 haem Code
e Lame 1 école
] 102
14 102
a4 N7

26. Une petite fleche vers le bas apparait désormais dans toutes les cellules pour indiquer que
des filtres existent. Cliquer sur la fleche du filtre dans Code école de la colonne T. Cliquer sur
Tout sélectionner ou tout désélectionner.

g | R | s [|IF

12 Hématurie Volume 5. haem Code
visible - durim .| lamef école;

- - -

8| Trier du plus petit au plus grand

Z| Trier du plus grand au plus petit

Trier par couleur b
Filtres numériques [
Rechercher el

--ﬂsélecﬁonner tout}
JHadol )

102
103
104
105
106

27. Puis cliquer sur 112 pour sélectionner uniquement les lignes ol le code d’école est 112
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Q | R | 5 T

ne Hé

visible d'urin Lame
- - -

Code
écoler

maturie Volume 5. haem

Trier du plug petit au plus grand
Trier du plus grand au plus petit

Trier par couleur b

Eiltres numériques 3

Rechercher jol

-] (Sélectionner tout]
-[]101
-[]102
-[]103
-[]104
-[]105
-[]108
-[]144
-[]166

[ Ok ]| Annuler |

28. On voit a présent qu’il n’existe qu’une seule ligne avec le Code école 112

L | M| N | O P Q R s T
Lame 2 e 2 =
Lame 2 Ankylost Lame 2 i Analyse d’'urine Hématurie WVolume 5. haem Code
Ascari iz _ 2 Trichuris par bandelet? visible d'uring Lame école
| miasd T - - - - - - x
[T i 0 2 3 10 12 112

29. Il nous faut désormais regarder plus en détail I'éleve dont le Code école est 112. Retourner a

la fenétre du filtre, supprimer les filtres en cliquant sur ‘(sélectionner tout)' puis OK

ne Hématurie WVolume 5. haem Code

|
i

—

*

30. On recherche donc le code 112 dans la colonne T. Tout d’abord, mettre en surbrillance la
colonne T en cliquant sur le T en haut puis appuyer sur ctrl+f pour “find’ (trouver). Ajouter
112 dans la fenétre de recherche puis appuyer sur ‘Suivant’

visible | during | Lame " & B
Trier du plus petit au plus grand

Trier du plus grand au plus petit

Trier par couleur 4

Effacer le filtre de « Code école »

Filtres numériques k

Rechercher pell

[ QK J | Annuler
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r = B
Rechercher et remplacer 0 SEEEEEEEE S — @I&J
e — m—
Rechercher | Remplacer
Rechercher: 112 |Z[

Options >

IRecr_'lerchertout|[ Suivant J I Fermer |

31.

32.

33.

49

50 |

51

52 |
53
54 |

34.

35.

36.

37.

Le seul éleve dont le Code école est 112 se trouve en ligne 51

49| 102
50 | 102
51| 112
52 | 103
53 103

Faire défiler sur la gauche pour voir le Code éléeve et le Nom de I'école. On dirait que I'éleve
appartient a I'école 102, Billecha.

Le Code éleve termine par 016. Faire défiler vers le haut pour vérifier s’il existe un Code
éleve 117.102.116

117.102.049 03/09/2015 BILLECHA
117.102.050 03/09/2015 BILLECHA
117.112.016 03/09/2015 | BILLECHA l
118.103.001 03/03/2015 SERTIE
118.103.002 03/03/2015 SERTIE ED:'
118.103.003 03/03/2015 SERTIE

Ce Code éléve n’apparait pas dans le fichier, ce qui suggere que le Code éléeve 117.102.116 a
été remplacé par 117.112.116 par erreur lors de la saisie. Si vous disposiez des documents
papier, vous pourriez les consulter pour voir si les données du fichier et du document
correspondent. Pour I'instant, nous supposerons que le Code école devrait étre 102 et que le
Code éleve devrait étre 117.102.116.

Modifier le Code éleve dans la Ligne éleve 51 pour obtenir 117.102.116

Numéro Date de

d'identification 'enquéte())- Nom de I'école
1 [DDD.S55.NN ™ MM-AAAA ™ Bt
47 .”11?.102.04? . 03/09/2015 l BILLECHA l
45 - 117.102.048 03/09/2015 BILLECHA
49 117.102.049 03/09/2015 BILLECHA
50 . 117.102.050 03/09/2015 BILLECHA
51 117.102.016 03/09/2015 | BILLECHA I
52 118.103.001 03/03/2015 SERTIE
co 440 4N NN N3 insiwnac | eenTae

Modifier le Code école dans la Ligne éleve 50 pour obtenir 102

Ajouter des informations dans les Remarques de 'Vérification ID éléve et école' pour décrire
les modifications apportées. Si vous souhaitez créer une nouvelle ligne de texte dans la
méme case, utiliser alt + entrée.
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ID école dans I'ensemble de
données école

ID école dans I'ensemble de

données éléve

Les ID école
sont-ils
identiques ?
(o/N)

Remarques

[ RENREE
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15|
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105

O lo oo oo

106

112|N

Un éléve avec le code école 112 aurait dii avoir

le code 102

Modification cudaﬁéve 117.102.116 et code

école 102

144N

166|N

38. Suivre des étapes similaires pour déterminer quoi faire des Codes école 114 et 166 en

veillant a consigner les modifications effectuées

Les ID doivent a présent étre corrects. Maintenant que nous savons a quelle école appartient chaque
éleve, nous allons consulter les données recueillies qui seront abordées a la prochaine session.

2.14.1 Enregistrer votre travail.
Enregistrer I'ensemble de données actuel sous le nom ‘données 2’ dans ‘2 nettoyage des données’.
Ainsi, vous pourrez voir ce que vous avez modifié lors de ces étapes.



